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Det kan du laere i
Begynderskolen

Her starter Komputer for alles store begynder-
skole, skraeddersyet til alle, der netop har anskaf-
fet en pc. Her vil vi i lobet af seks afsnit gennem-
ga, hvordan en pc er bygget op, og hvordan den
fungerer, hvordan programmer og spil legges
ind i pc’en, sa de kan bruges, hvordan filer og
mapper styres og holdes i fin orden, hvad
Internettet og mail er for noget, og hvordan de
oftest forekommende problemer lgses.

_ | forste del gennemgar vi

pc’en helt fra grunden. Du far
at vide, hvordan den virker — og hvordan alle
tasterne pa tastaturet fungerer. Du kommer
ogsa i gang med at bruge et af de program-
mer, der allerede ligger pa pc'en, nemlig

tekstprogrammet WordPad.

_ I anden del lagger vi et pro-
gram ind i computeren. Som

oftest gar installationen helt af sig selv, men

i nogle tilfeelde ma du starte den manuelt.
Installationen — bade automatisk og manuelt
- gennemgas trin for trin.

“ Tredje del handler om, hvor-
dan de mange filer, som et
program bestar af, samles i mapper. Du larer

at oprette mapper og flytte filer fra mappe til
mappe. Desuden larer du at lave en genvej.

n Internettet er temaet i fjerde

del. Vi prasenterer en brow-
ser og forklarer, hvordan den virker. Du
laerer, hvad www star for, og hvordan en

Internetadresse er bygget op. Og ved hjalp
af en segemaskine kommer du ud pa nettet.

m | femte del galder det om at
sende breve til omverdenen
ved hjalp af pc’en. Du stifter bekendtskab

med Outlook Express, og du lzrer at sende
og svare pa din fogrste mail.

m Begynderskolens sidste del

handler om de problemer, du
forhabentlig ikke far, men som det er godt at
vere forberedt pa. Her far du at vide, hvad du

selv kan gore, og hvad du skal laegge marke
til for effektivt at fa hjzlp fra andre.

FOR BEGYNDERE

Du har netop faet din farste pc. Her kommer du

godt i gang. Er du allerede en gvet pc-ejer, kender

du sikkert nogle begyndere, som bare sparger og
sporger. Lees Begynderskolen, eller giv den til en ven.

Vi har alle veeret begyndere engang,
der har forsegt at treenge til bunds i
pc’ens mysterier, provet at klikke
hist og pist for at se, hvad der skete,
og stillet masser af spergsmaél, hvis
man var sa heldig at kende en, der
vidste mere. Begynderskolen giver
dig chancen for at fa svar pa en hel
del af disse sporgsmal, s& du slipper
for selv at famle i morke.

Miéske har du ikke selv brug for
Begynderskolen, men s kender du
med garanti én, der lige har kebt sin
forste pc, og som stiller dig masser
af spergsmal — og som vil fi stor glee-
de af at folge med i dette og de fol-
gende fem afsnit.

Eller maske treenger du lige til at
fa opfrisket nogle af pc’ens mange
detaljer.

med pc

Begynderskolen er hovedsagelig
skraeddersyet til den, der netop har
kobt sin forste pc. Vi kommer hele
vejen rundt om pc’en, og ved vejs en-
de har du leert alt, hvad der er ned-
vendigt at vide om pc’en, program-
mer, filer og mapper, Internet og e-
mail.

Vi forudseetter dog folgende:

e Atpc’en er samlet og er kereklar.
e At pc’en har installeret Windows
98 eller Windows 95.

e At du har en printer koblet til pc-
en.

e At pc’en har telefonmodem og In-
ternetabonnement — en tur pa Inter-
nettet herer nemlig nu til dags med
til en begynderskole.

Nar du er feerdig
med Begynderskolen,
ved du en masse om
pc’en, og hvordan den
opferer sig. Og du vil
ikke gd i panik, hvis
den ikke opferer sig,
som du har bedt den
om, men vide, hvad du
skal gore.

Denne sikkerhed
giver maske ogsa storre
lyst til at eksperimente-
re med at klikke los og
dermed laere endnu
mere om pc’en og dens
mange anvendelses-
muligheder. =

Kend din pc

For du gar i gang med at bruge din
nye pc, ma du lige vide, hvad de en-
kelte dele hedder. Ligesom fx fjern-
synet er pc’en bare en kasse, der

kan afspille nogle programmer kaldet
software ( = blgde varer). Selve
pc'en og dens fysiske indhold kaldes
ogsa hardware (= harde varer).

Skaermen

H Skermen minder meget om et
fijernsyn, og i store treek er den ogsa
bygget op pa samme méde. P&
skeermen ser du alt, hvad pc'en laver
— og hvad du selv laver. Hele skeerm-
billedet kaldes ogsa for skrivebordet.
H En lille pil - markgren — kan flyt-
tes rundt med musen, sa du kan
pege pa de forskellige objekter pa
skeermen. Med et eller to venstre-
klik med musen aktiverer du objek-
terne - eller flytter dem, idet du hol-
der musetasten nede.

Af Anker Tiedemann

El De sma billeder pa skaermen
kaldes ikoner, og de er genveje til
programmer, dokumenter og spil.
H Linien i bunden af skrivebordet
hedder “Proceslinien”. Det vigtigste
her er startknappen nederst til
venstre. Med den abner du et
“rullegardin”, hvorfra du med fa
klik kan fa adgang til samtlige
programmer, der ligger pa pc'en.
H Nar du abner et program, far
du en firkantet kasse frem pa
skaermen, det kaldes et vindue.
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Systemenheden

@ Den gra kasse hedder systemen-
hed. Der findes forskellige modeller,
som ligger vandret eller star lodret.
Den rummer al den elektronik, der
far pc'en til at virke. Vi forteeller me-
re om indmaden pa de naeste sider.
Teend/sluk-knappen finder du
nemt. Den kan vaere market on/off
eller Power — som pa et fijernsyn.

H Diskdrevet (ogsa kendt som
A:\-drevet) er en slags hovedder for
de programmer, du vil have i pc’en.
Her indsaetter du en af de disketter,
et lager, hvor pc’en kan hente og

gemme oplysninger. Med
en lille knap skubber du at-
ter disketten ud. .
El Cd-rom-drevet (ogsa
kendt som D:\-drevet) er
den anden hovedder, hvor
programmer kommer ind i
din pc. Det svarer stort set
til en musiked-afspiller, so
man abner og laegger cd-
rom'en i til afspilning. Du
kan ved langt de fleste mo-
deller skubbe skuffen ind igen med
handen, men brug hellere knappen.

El Tastaturet

Tastaturet bruger du til at indta-
ste de oplysninger, pc'en skal be-
handle. De fleste af tasterne kender
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du allerede fra en skrivemaskine, men
andre er specielle for pc'en. Dem for-
teeller vi mere om pa de naeste sider.
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Elektronikken

Indmaden i systemenhe-

den (der slet og ret kaldes

for “computeren”) ber

du ikke rode med. Men

det er godt at vide, hvad

der ligger derinde.

E De elektroniske kreds-

lob findes pa en reekke
grenne printplader, der

gerne kaldes for kort. Fx
rummer grafikkortet de
kredslgb, der sender infor-
mationer til skeermen, mens
lydkortet star for pc'ens lyd.
H Pa bundkortet sidder

pc'ens hjerne, processoren
eller CPU’en — den centrale
regne-enhed. Denne lille,

men hgjt udviklede “hjerne”
foretager alle de matematiske
beregninger, der far tingene i
pc'en til at virke.

Harddisken er dit lager.
Her gemmer du alle program-
mer og data. Og den bliver
ved med at huske dem —

0gsa selv. om man slukker

for strammen. Harddisken er
ogsd kendt som C:\-drevet.

B Ram er pc'ens hukommelse.
Det er her, de programmer, doku-
menter m.m., som pc'en arbejder
med lige nu, ligger (svarer til de
ting, du tager frem pa dit alminde-
lige skrivebord). Hvor meget ram du

har i maskinen, bestemmer dels,
hvor mange programmer pc'en kan
kere ad gangen, og dels, hvor hur-
tigt programmerne kerer.

Hgijttalerne

Nogle skeerme har indbyggede
hgjttalere, men det mest almindeli-
ge er to smad separate hgjttalere.
Anbring en hgijttaler i hver side af
skeermen — eller skift dem ud med
en hovedtelefon, hvis familien ikke
vil here alle de spandende lyde.

Pa nogle hgjttalere sidder der en
volumen-kontrol. Andre hgijttalere
styres fra pc'en. Klik pd det lille
hgjttaler-ikon nederst til hgjre, og
brug skydeknappen, der kommer
frem. Her kan du ogsa helt sl ly-
den fra.

A Musen

Nar man ser musens buttede udse-
ende og den lange hale, er man ik-
ke i tvivl om, hvorfor den fik sit
navn. Den er bygget op omkring en
lille kugle pa undersiden.

Nér du flytter musen hen over
musematten, serger kuglen for at
overfare bevaegelsen til pilen eller
markgren pé skarmen.

Den venstre knap E pa musen
er den, du mest kommer til at bru-
ge. Nar du med pilen peger pa et
ikon pa skaeermen og klikker to gan-
ge hurtigt efter hinanden, dbner du

programmet, som ikonet er genvej
til. Peger du pa et objekt og holder
venstre knap nede, kan du treekke
objektet rundt pa skeermen. Hvis
pilen forvandles til et lille timeglas,
betyder det: — Vent et gjeblik, jeg
teenker! Med klik pd musens hgjre
knap @ kan du &bne et lille menu-
vindue med forskellige valg.

Nogle mus har et lille hjul 4 mel-
lem knapperne. Det kan dels bruges
som museknap, dels kan du dreje
det og derved trille skeermbilledet
op og ned i leengere dokumenter.
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Teend ...

Taend for kontakten pa compute-
ren, og vent, mens en masse tekst
ruller ned over skaermen. Farst
nar alle ikoner er fremme, og det
hele er faldet til ro, kan du gd i
gang med at dbne programmer.

... og sluk

Log af Jmal...

Du ma ikke bare slukke pa com-
puterens kontakt, nar du er faerdig.
Du skal farst lukke alle &bne pro-
grammer ved at klikke pa det lille
kryds gverst til hgjre i hvert vindue.
Forst nar skrivebordet er ryddet, og

Luk Windows

Huwad vil du foretage dig?

; Gengtarte computeren

" Genstarte computeren i M5-D05-lstand

kun ikonerne ligger tilbage pa det,
klikker du pd startknappen nederst
til venstre og derefter pa “Luk
computeren...". Husk ogsa at
slukke for printer, eksternt modem,
skanner osv. Med en moderne pc
er det i gvrigt ikke nedvendigt at
slukke skeermen. Den “gar ud" au-

driter | ik | tomatisk, nar computeren slukkes.

Sluk aldrig kontakten pa veeggen,

sc star for Escape — at
flygte eller forsviﬁde.
Tasten bruges typisk, nar du vil
afslutte et program eller en
funktion.

ﬁ F-tasterne har forskelli-
ge funktioner, alt efter
hvilket program du arbejder i.
Tasten F1 dbner dog som regel
hjeelpe-funktionen, hvori du
kan fa svar pa dine spargsmal.

Tab er tabulatoren, der
b

— ganske som pa en
skrivemaskine — rykker teksten
ind fra venstre. | nogle pro-

rammer kan den springe fra
elt til felt i programmet.

o] Caps Lock, Capitals
Lock — direkte oversat
“Store Bogstaver Las". Sa len-

ge tasten er aktiveret, skriver
du med store bogstaver.

for alle apparater er slukkede.

Tastaturet

Tastaturet bestar af fire dele.
Gammelkendt er det store felt
med taster, der minder om en
skrivemaskines tastatur med
den lange mellemrumstast
forneden. Over dette felt sid-
der en raekke funktionstaster
(F-taster), leengst til hgjre er
der et regnemaskinetastatur,

2 =g
‘-@g ndelig er der en raekke
_ '?Kc_m styrer markarens

’?' evagelser pa skeermen i en
- _reekke programmer.

o

Shift (eller en stor pil
opad) — de to skiftetaster.

Ligesom pd en skrivemaskine
holder du en af dem nede, nar
du vil skrive et stort bogstav
eller et af de mange alternative
tegn, der er vist pa tastaturet —
I, #,/, %, & =, ? med flere.

Ctrl og Alt - for-
kortelser for Con-
trol og Alternativ. De holdes i
visse tilfaelde nede, samtidig

med at en anden tast aktiveres
for at udlgse en funktion.

[ Alt Gr, Alternativ Grafik.

Pa enkelte taster er der
et ekstra tegn - fx @, £, $ og \.
Disse tegn skrives, mens denne
tast holdes nede.

. | Backspace, baglans,
sletter det, du lige har

skrevet — bagfra.

Delete - slet — sletter
bogstavet til hgjre for
markaren.

F Enter svarer til skrivema-
enter | skinens returtast, der flyt-
ter skrivningen ned til en

n?/ linie. P& pc’en bruges tasten
til flere ting, forst og fremmest
til at afslutte og bekreefte en
indtastet kommando. Ogsa pa
regne-tastaturet til hgjre findes
en Enter-tast.

Insert — indsat — er ta-
sten, der i et tekstprogram
skifter mellem to muligheder:
Enten indseetter du det naeste
bogstav lige bag markeren, el-
ler du overskriver (erstatter)
bogstavet bag markeren.

ﬂh_.'i."!)‘ge'ﬁi'g‘ﬂ_'é;’:ﬁi
gié‘éﬂéé%rﬁ'gﬁﬁ?&r

i tekstprogrammer til at flytte
markeren rundt i dokumentet.

int | [Baoi| [pas] Print Screen/
Syng, Scroll
Lock og Pause far du ikke
brug for i starten, sa glem dem.

PiIetastern?

T I, | bruges til at flytte
. maﬁ«aren rundt
pa skeermen. | mange spil styrer
de figurernes bevaegelser.
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Mstat| et program

Leer at arbejde med vinduer, menuer, rullegardiner og vaerktajsknapper.

Vi skal i gang med at bruge pc’en.
Men i forste omgang er det ikke
nedvendigt at leegge et program ind
pa den. Vi starter nemlig med at
bruge WordPad — et enkelt, men
yderst anvendeligt lille tekstpro-
gram, som allerede findes pa din pc.
Og ved at bruge WordPad, lerer
du samtidig alle de grundlaeeggende
udtryk, bl.a. om vinduer.

Her findes
programmet

Klik pa knappen “Start” i skaarmbille-
dets nederste venstre hjorne E. |
startmenuen, der abnes, har du ad-
gang til alle programmerne pa din pc.
Hold musepilen hen over “Program-
mer” HEl. En undermenu abnes, og her
stopper du ved “Tilbeher” El. Endnu
en undermenu abnes med en liste
over diverse smaprogrammer, som du
senere kan ga pa opdagelse i - spil,
adressekartotek, lommeregner, tegne-
program osv. Klik pa “WordPad” El.

@ Creative

Myt Dffice-dokument

@ Internet Explorer

@ Microsoft Office Small Business Tools

= @ Paint Shop Pro

@ Start

Abn Difice-dokument

Paint Shop Pro Readme

g&
3

&

Programmer 2 i 28] Microzoft Excel
Faretrukne
Dokumenter
Indstillinger

Sog efter e Iicrozoft Word

Hiz=lp I“_;ﬂ Outlook Expres:

Ear...

Log af Jmal...

&% Qe EL [

Luk computeren...

=Y =

5 Microzoft Outlook
Microsoft Phataliraw

3 . Microsoft PowerPoint
Microsaft Publisher

g E Microzoft FrontPage

@ Microzoft Office-vaerktajer

5

E Tilbehar 3 L4 @ Intemet-vaerktajer ¥

ﬁ Internet E xplorer
Microzoft Access

@ Kommunikation ¥
@ Spstemvesrkiojer  *
@ Underholdning L4
Adressekartotek
Imaging

@ Motesblak
%’ Fairt

@ Synkronizer

MS-D0S-prampt & ad

3

13 Windows Stifinder

Et typisk vindue

Sadan ser et programvindue ud, og
heldigvis er de allerfleste program-
mer organiseret pa nogenlunde sam-
me made, sa du hurtigt bliver fortro-
lig med det.

I titellinien overst ses program-
mets navn H, hvilket er praktisk, nar
du har abnet flere programvinduer
pa skarmen. Til hgjre i linien er der
tre sma knapper. Den forste med den
lille streg @ “minimerer” skaerm-
billedet - dvs. reducerer det til blot
at veere en trykknap i den sakaldte
proceslinie allernederst E. Prov selv
- og klik bagefter pa knappen nede
pa proceslinien for atter at fa vinduet
til at fylde hele skarmen.

Den naste knap med billedet af
to vinduer H reducerer vinduets
storrelse — og endnu et klik bringer
det bagefter atter tilbage til fuld

B Dokument - WordPad 5
Filer Rediger Wis Indszt Formater Hielp

s =T e

ITlmEs New Roman

== |x[sle|[= == =]

g-.- TR ERRE SN DR TR - DT

TN A FRACN F TR R T - v

Prov at skrive en lille setning .. |

Tryk p& F1 for at 15 Hjeelp

gise| | CE P B0 VAR A D || Epan|[Foox

starrelse. Prov selv. Endelig er der
knappen med X'et El, der lukker
programmet — men vent med det.

| tekstfeltet @ blinker en lille lodret

| EEamHEPE 195

streg [, den kaldes en marker. For-
an denne marker kan du prove at
skrive en tekst. Bemaerk, at markeren
flytter med hen til hgjre.

KOMPUTER FOR ALLE 12/2000

El Det fleksible

vindue

Reducér vinduets storrelse med den
midterste af de tre knapper oppe til
hojre . Nar du med musen forer
markeren ud pa skrivebordet uden
for vinduet, forvandles den til den
sadvanlige lille pil. Men precis over
vinduets kant bliver den til en dob-
beltpil E. Mens du holder venstre
musetast nede, kan du nu traekke i
pilen og pa den made tilpasse vin-
duets storrelse. Prov hele vejen
rundt.

Setter du pilen pa titellinien &,
kan du flytte rundt med hele Word-
Pad-vinduet, mens du holder venstre
musetast nede.

Reducerer du vinduet sa meget, at
din tekst ikke kan vaere i vinduet,
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Filer Bediger iz |ndzset Formater Hisslp

D= Slal #l & =@a]

ITimes Mew Foman

g'I'1'II'2'Il'3'I'l4'I'5l

Hlo = rlx|u(B@
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Prov at skrive en lille sztning ...
Prov at skrive en lille setning ... P

lille seetning ...Prav at skrive en lil.
«» .. Prov at skrive en lille setning .. ]
lille seetning ...Prav at skrive en lil.
...Prov at skrive en lille seetning ... I_
lille seetning ...Prav at skrive en lil.

...Prov at skrive en lillnla aetning L]ﬁ;l

Tryk p& F1 for at £3 Hizlp

suppleres tekstfeltet omgaende med
et szt rullepaneler forneden [ og
maske ogsa i hojre side [[E. Ved at
holde pil-markgaren hen over et af
de lange “handtag"” i panelerne og

NUM 2

holde venstre musetast nede, kan du
bevage dig rundt i det skrevne — op
og ned. Eller du kan klikke pa en af
de sma pile [ - de fungerer pa sam-
me made bare lidt langsommere.

Bogstaveligt talt ethvert Windows-
program har en menulinie 8 med en
reekke valg, som du kan klikke pa. Her
har vi klikket pa “Vis" [E. Sa dbner
der sig et rullegardin Ei. Netop me-
nuen “Vis" i programmet WordPad
giver dig en reekke muligheder for at
vise eller skjule elementer pa skar-
men. Prov fx at klikke pa “Lineal” El.
Straks forsvinder linealen EE. Men du
far den hurtigt igen ved at gentage
processen: Klik pa “Vis", og klik pa
“Lineal” — nu dukker den frem igen,
og samtidig dukker der et lille maerke

Menuer i rullegardiner

Filer Rediger | Viz Indssst  Formater  Hi
Weerkiojzline

= .-

—I—IEI v Formateringslings

v Lineal 29

v Statuslinie

Indstilinger... 20
Prov at skrive en 1lﬂe ris

op ved Lineal — det kaldes et flueben
og betyder, at denne funktion er ak-
tiv. Bemaerk, at det forste bogstav i

Vis (og i de andre ord) er understre-

get. Det betyder, at du ogsa kan abne
for rullemenuen under Vis med en
sakaldt tastaturgenvej, der i dette
tilfeelde er Alt-V - dvs. at du holder
Alt-tasten nede og trykker pa V. | et-
hvert program er der en hel del af den
slags genveje, der gar det muligt at
bruge et par tastetryk i stedet for at
skulle bruge musen til at pege og klik-
ke pa en knap pa skermen.

Langst til hgjre i et programs me-
nulinie er der gerne en mulighed for at
abne funktionen “Hjaelp” B - prov at
klikke pa den, og se, hvad der sker.

Endnu en vigtig linie findes foroven i
de fleste programmer, nemlig vaerk-
tajslinien E. Den bestar af en reekke
store knapper, som du kan venstre-
klikke pa med musen og pa den ma-
de udfore forskellige funktioner.
Holder du pile-markgren hen over
en af knapperne - uden at klikke —
abnes kortvarigt en lille forklarende
tekst E. Her forklarer teksten, at
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H Verktojsknapperne

knappen med billedet af en printer
udskriver dokumentet.

Prov at holde markeren hen over
de andre knapper - og se, hvad de
kan. Nogle af dem er ikke til at tryk-
ke pa B3, det skyldes, at deres funk-
tion forst kommer i brug, nar der er
skrevet eller markeret noget tekst i
dokumentet, fx saksen, som kan
klippe (kopiere) noget af teksten.

Filer Bediger “is Indzast  Farmater

Hizlp
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#Msat| med at skrive brev

Laer at bruge et tekstprograms mange muligheder.

Du skal nu skrive et brev til din kae-
reste eller til tante Valborg i Valby.
Du har dbnet WordPad som be-
skrevet pa de forrige sider, men

for du gar i gang, gennemgar vi
programmets skriveveerktej, der

i store treek er feelles for en lang
reekke tekstprogrammer.

Skriften og
dens starrelse

Nar du har WordPad-programmet pa
skaermen, er der allerede abnet “et
stykke hvidt papir”, som du kan skri-
ve pa. Skriften valger du i en rulle-
gardin-menu El, der dbnes med den
lille pil B til hgjre. Kor op og ned
med handtaget i rullepanelet E, og
venstreklik pa skriftens navn El.
Hgjden pa en skrift regnes i punkt,

Eiler Bediger iz |ndsest

Formater

Hiz=lp

WEEERE R I

Times Mew Romarni1]

|| T Abadi MT Condensed Light
T Agency FB

T Algerian

T Almanac MT

T Aial Black [Centraleuropasisk)
i izl Black JGrzck]

T Arnial Black (B altizk) !

ax| [naz] F| |g||

P08 19

B

hvor 1 punkt er lig med 0,376 mm. |
et lille felt A er her valgt en 20-punkt
skrift, der altsa er 7,52 mm hgj, nar
den bliver printet ud. Du kan selv ved
at klikke pa pilen @ valge en skrift-
grad pa mellem 8 og 72 punkt - eller
du kan simpelt hen skrive punktstor-

relsen i det lille felt ved forst at satte
markoren op i feltet.

En lang rekke egenskaber ved
skriften kan du indstille i et vindue,
der abnes i rullegardin-menuen
“Formater”, men vent lidt med at stu-
dere denne mulighed.

Fede, kursiverede og kulgrte bogstaver

Umiddelbart skriver du brevet med al-
mindelig “mager” skrift E4. Men ind-
imellem far du brug for at fremhave
ord og satninger pa forskellig vis. Fx
kan du skrive med fede bogstaver H,
hvis du forst klikker pa knappen med
F'et EX - F star for fed. Og nar teksten
ikke mere skal vare fed, klikker du
bare endnu en gang pa knappen, sa
den “hopper ud” igen.

Endnu lettere er det at bruge gen-
vejstasterne til fed tekst. Du trykker
bare Ctrl-F — og bagefter Ctrl-F igen.

Du kan ogsa skrive med kursiveret
(skra) skrift [ eller med understrege-
de bogstaver @. Her aktiverer du
farst K-knappen [ eller U-knappen
— eller du bruger genvejstaster:
Ctrl-K og Ctrl-U.

I visse tilfalde kan du have brug
for at skrive med kulgrte bogstaver &
— maske samtidig med at bogstaverne
er fede eller kursive. | sa fald klikker
du forst pa knappen med farvepalet-
ten &, der dbner et rullegardin med
sytten forskellige farver. Valg en af
dem - og begynd at skrive. Nar du
bagefter atter vil skrive med sort, ma

Filer Bediger iz Indzat Fomnater Hijselp
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Skrevet med almindelig skrift = g
B Skrevet med fed skrift
© Kursiv skrift og understreged  mmmm sléoen

Med farvet fed,

WENGIGERGE ] for 22ndring

I 4 arinebla
ekl

[ Gra
[ 1 Selvgrd
[ Fed
[ Limegren
[ Gul
I Gl
[ Lyslila
[ 1 Akvamarin
[ 1 Hwid
I -utomatisk

skrift

du endnu en gang ind og velge den
sorte farve pa paletten.

Du kan naturligvis sagtens skrive
en tekst, der bade er kursiv, fed, un-
derstreget og kulort.

Men hvad nu, hvis du allerede har
skrevet en tekst og gerne vil have

nogle ord kursive, fede eller kulorte?
Sa markerer du ordene, dvs. at du
med markgren stryger hen over dem,
mens du holder venstre museknap ne-
de. Sa kommer de til at sta hvide pa
bla baggrund @, hvorefter du kan
klikke pa den relevante knap.
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E Lose og

faste kanter

Formateringslinien i indeholder
yderligere nogle redskaber til at
justere teksten med yderst til hgjre
efter farvepaletten. Med et klik pa
den farste knap [ far teksten fast
venstrekant og los hgjrekant [E.

Et klik pa naste knap EJ giver en
centreret tekst #l, og et klik pa den
tredje knap 2 giver lgs venstrekant
og fast hgjrekant E=. Endelig giver
den sidste knap 2 mulighed for

at paragrafinddele teksten med sma
sorte prikker E. Afstanden mellem
prikker og tekst indstilles med
skyderne B3 pa linealen.

Filer Bediger iz Indsast Formater  Hjselp
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Dette er en tekst, der har fast venstrekant og los hajre-
kant. Det gor det nemt at lase teksten, fordi mellemrum-
mene mellem ordene er lige lange.

Dette er en tekst, der er centreret.
Det ser pzent ud til fx overskrifter.

At skrive med los venstrekant og fast hejrekant
er nyttigt til fx billedtekster,
der star til venstre for et billede og skal knyttes til dette.

5}
« Irapporter og lignende kan det hjlpe pa overskue-

ligheden, hvis tekstafsnit markeres med sma sorte prikker.
« Med knappen trykket ind szttes prikkerne helt automatisk

ved linieskift.

Dit brev er feerdigt, og nu skal det
bade printes ud og gemmes pa hard-
disken, sa du kan finde det igen.
E VIS UDSKRIFT. Klik pa knap-
pen, og du ser, hvordan dit
dokument kommer til at se ud, for du
printer det ud #4.
UDSKRIV. Klik pa knappen, og
du far dit brev printet, hvis prin-
teren er tendt. Genvejstaster: Ctrl-P.
E GEM. Med et klik pa denne
knap abnes et vindue. @verst
star der, at du gemmer teksten i en
mappe, der hedder “Mine dokumen-
ter", og et felt forneden inviterer dig
til at skrive navnet pa dokumentet. Du
skriver fx Brev1 til tante.doc. De tre
sma bogstaver efter punktummet for-
taller, at teksten er skrevet i det for-
mat, der bruges i tekstprogrammet
Word. Navnet kan vare meget langt —
op til 256 tegn. Du ma bare ikke bru-
ge folgende tegn: /\ *? “ > < ogl.
Du skal altid gemme, hvad du
skrev, far du slukker din pc. Men du
kan ogsa gemme teksten flere gange
undervejs — fx hvis du holder en pause
eller vil vaere sikker pa, at dine guld-
korn ligger trygt og sikkert pa hard-
disken. Hver gang du derefter trykker
Gem, laegger teksten sig ind oven pa,
hvad der allerede er gemt under do-

WWW.KOMPUTER.DK

B Print din tekst — og gem den

HUSKELISTE:

Klippe hek

Male plankevaerk
Vaske bil

Rydde op i garagen
Rense video

Bestille tandlzegetid
Keobe gave til svigermor

TN e N e

kumentets navn. Den version, du tid-
ligere skrev, findes altsa ikke mere.
Genvejstaster: Ctrl-S (S for Save =
gemme).

I lektion 3 bliver du mere fortrolig
med, hvordan tingene kan gemmes i
forskellige mapper — og hvordan du
finder dem igen.

ABN. Du har maske lavet flere
dokumenter og gemt dem under
forskellige navne. Nu vil du arbejde
videre med dem. Et klik pa denne
knap abner et vindue med en liste
over dokumenterne. Dobbeltklik pa
dokumentets navn, sa kommer det op
pa skaermen. Genvejstaster: Ctrl-O.
m NY. Vil du i gang med at skrive
et nyt dokument, klikker du pa
denne knap. Genvejstaster: Ctrl-N.

Faerdigt arbejde

- sluk pc'en

Du har gemt dit dokument

under et eller andet navn, og

tekstfeltet er helt tomt. Nu
skal WordPad-programmet
lukkes ned. Det kan gores pa
flere mader:

o Klik pd knappen med X
overst til hgjre.

e Eller — klik pa “Filer" i
menulinien, og veelg
“Luk" i rullegardin-
menuen.

e Eller — brug genvejs-
tasterne Alt-F, og tryk
derefter A (for Afslut)

- og se samtidig pa
skeermen, hvad der sker.

Med tomt skrivebord — uden

abne vinduer - kan du der-

efter lukke selve pc'en ved

at klikke pa Start-knappen

nederst til venstre og klikke
pa “Luk computeren”.

DET LARTE DU | :Z()AfG: -
1) At teende og slukke for pce
2)) Hvad pc'ens forskellige dele hedder

3) Hvordan pc'en virker

4) Hvordan tastaturet er bygget op

5) At abne et program 0g
arbejde med dets vinduer

6) At bruge et program med
alle dets knapper
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Var du ikke
med fra
starten?

Laes det forrige afsnit
af Begynderskolen
pa K-CD'en under
knappen “Guider”.

SKOLEN
2

Ligesom dit stereoanlaeg ikke
er ret meget veerd uden nogle
musik-cd’er, duer din compu-
ter heller ikke til ret meget,
hvis ikke du putter nogle pro-
grammer i den.

Der findes i tusindvis af
programmer. Nogle er tekst-
programmer som WordPad,
der er en del af Windows, og
som vi arbejdede med i Be-
gynderskolens forste lektion.

Andre er regneprogrammer,
tegneprogrammer, billedbe-
handlingsprogrammer, og en
masse er forngjelige spil i alle
mulige genrer til bade store
0g sma.

#s.t| med at installere et program

Som begynder vil du uden
tvivl veere lidt zengstelig ved,
hvad der sker, nér du installe-
rer et program — det var vi
andre ogsa, da vi prevede det
forste gang.

Moderne programmer leve-
res gerne pa cd-rom’er,
og de er efterhadnden s& smar-
te, at de naermest installerer
sig selv. Undervejs skal du fo-
retage enkelte valg ved at klik-

ke pa nogle knapper. Og du
skal ikke veere bange for at
gore noget forkert. Du kan
altid rette en fejl ved simpelt
hen at installere programmet
en gang til.

Det er let at installere et moderne pc-program. Mange
programmer starter selv, nar de sattes i cd-rom-drevet.

Til at vise de generelle ting
ved installationen af et pro-
gram pa pc’en har vi valgt Mi-
crosoft-programmet “Pando-
ra’s Box”, som indeholder 350
forskellige puslespil. =

(12345 [
gennemgik
vi pc'en. Du fik at vide,
hvordan den virker - og
hvordan alle tasterne pa
tastaturet fungerer. Du
startede ogsa med at bru-
ge programmet WordPad.

12345 c M
handler
om, hvordan et programs
mange filer samles i map-
per. Du lerer at oprette
mapper, flytte filer fra
mappe til mappe og at lave
en genvej.

n Internettet
er temaet i
fjerde del. Vi presenterer
en browser. Du lerer,
hvad www star for, hvor-
dan en Internetadresse er
bygget op og lerer at bru-
ge en sggemaskine.

12345 C [
geelder det
om at sende breve til om-
verdenen ved hjalp af
pc'en. Du stifter bekendt-
skab med Outlook Express,
og du lerer at sende og
svare pa din forste mail.

handler
om de problemer, du for-
habentlig ikke far, men
som det er godt at vare
forberedt pa. Hvad du selv
kan gare for at lose dem,
og hvad du skal leegge
maerke til for at fa hjelp.

Installer et program

Fer du installerer et program,
skal du lukke alle andre pro-
grammer ned, sd du har et
“rent” skrivebord. Tag cd-ski-
ven ud af kassetten uden at

Enhver program-installati-

on begynder med et “god-
dag"-billede. Her er der flere
knapper, som du kan klikke pa
med venstre musetast. Med
de to knapper nederst til ven-
stre kan du foretage et valg.
Med “Express Install” Kl kan
du satte en lynhurtig installa-
tion af hele programmet i
gang, hvor du ikke bliver
spurgt om noget. Knappen
“Custom Install” B = “Skraed-
dersyet Installering” vil efter-
falgende stille dig en masse
spergsmal om installeringen.

Informationsvinduet E
forteller, hvad de forskellige

seette fingeraftryk pa den ind-
spillede side — dvs. den uden
tekst. Tryk pa knappen ved cd-
rom-drevet, sa skuffen glider
ud, leeg skiven i med den blan-

I Custom Install 2 |

ke side nedad og teksten opad,
og tryk atter pd knappen.

Installationen af “Pandora’s
Box" starter af sig selv. Drevet
begynder at snurre, der kom-
mer billeder pd skeermen, og et
gjeblik efter skal du foretage
dit forste valg.

knapper kan. Et klik pa knappen “Web Page" Elvil forsoge at satte dig i forbindelse med Internettet.
Knappen “Exit” Bl bruger du, hvis du alligevel ikke vil installere programmet.

Klik nu pa “Custom Install". Et skaermbillede dbnes, hvor pro-

grammet fortaeller dig, hvor pa din pc det vil blive installeret
. | kasserne nedenunder kan du veaelge mellem delvis K eller fuld
installering E. Hvis du har plads pa harddisken, er det bedst at
velge den fulde installering. Det far spillet eller programmet til at
kare hurtigere. Klik herefter pa “Install” El.

L I |

For instal-
leringen af
et program gar i
gang, vises et skarmbillede med
en alenlang tekst, hvori produ-
centen fralagger sig diverse an-
svar, og du selv palagges mange
ting. Her klikker du bare pa ac-
cepter = “I Agree” i.

Det kan ogsa blive forlangt,
at du selv indtaster et nummer
eller en kode, som star et eller
andet sted pa kassetten eller pa
et sarligt kort. Denne kode er
indfert for at gere piratkopiering
besveerlig.
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Efter nogen tid dukker der

en tekst op pa skarmen om,

] at programmet er
2| installeret (“was
successfully installed™) @.
Knappen “Register Online”
i giver dig mulighed for
B over Internet-
tet at fa nyhe-
der fra producenten om det-
te program eller lignende.
Et klik pa “View Readme” =
“Se laes mig" E giver et do-
kument med de
nyeste oplys-
ninger om programmet.
“Main Menu”
forer dig til
hovedmenuen,
og “Exit"
lukker programmet ned.
Klik nu pa “Play Now"
- i@ for at komme i gang med
; selve program-
INTY2ET met. Ipnogle
tilfeelde vil det installerede

program bede om, at du gen- n Fjern program met

starter pc'en. Det er for at
opdatere filer, som allerede
er i brug i fx Windows.

Pa abningssiden har du

mange muligheder. De
to vigtigste er: “Play”-knap-
pen, da den starter program-
met, og “Options” = Valg,
hvor du kan regulere bl.a.
musik og skarmoplgsning.
I nogle programmer kan du
endvidere finde “Tutorial”,
som giver “undervisning” i,
hvordan spillet/programmet
virker, og “Load" (= Hent
gemt spil).

WWW.KOMPUTER.DK

| dag har neesten alle programmer
autostart. Men gar cd-rom-drevet
ikke i gang af sig selv med at afleese
skiven, kan du gere som folger:

Klik pa Start-knappen, og klik pa
“Kor" . | vinduet [ skriver du

ElNar et program ikke selv starter

Hizlp [ HE
2
Skriv havnet ps et program, en mappe. et dokument eller
en Intemet-ressource, som derefter Sbnes.
& Log af Jmal... fbn ID Sinstall exe m j
-‘ Luk computeren...
- Annuller Gennemse...
o &0y 19

D:\install.exe eller D:\setup.exe, hvorefter du klikker pa OK EE. Den baglaens skrastreg skriver du med
tasten til venstre for z, idet du samtidig holder Alt Gr nede. Hvis programmet hentes fra en diskette,
som du legger i A:\-drevet, skal kommandoen indledes med A:\.

El Start programmet

Installationen er feer-
dig, og pa dit skrive-
bord er anbragt et
ikon, som
du kan

&l klikke pa
to gange (to klik kal-
des ogsa at dobbelt-
klikke), nar du
vil abne netop dette
program. Desuden
findes programmet
i listen over alle dine
programmer:

Windows har en ind-
bygget hjeelp, nar pro-

grammer skal fjernes, (&) seaster
sa alt er med. & sk
0]
i el e
Klik pa Start-knappen, 3 .
vaelg “Indstillinger”, og § &, Legatima
klik pa “Kontrolpanel”. T ——

=
Klik pa ikonet “Tilfaj/

Klik pa Start-knappen, og valg “Programmer” El. Nederst er der nu indlagt en
linie med “Microsoft Games" HEl - eller hvilket program du har lagt ind. | en un-
der-under-liste findes pro-
grammet 2, og nar du lader
musen hvile pa det, abnes en -
lille menu med tre ting:
“Pandora’s Box" B, som du
skal klikke pa, hvis du vil
starte programmet. “Unin-
stall” B, som du kan klikke
pa, hvis du vil fjerne pro-
grammet. Og “View Read- B
me" B, hvor du kan lese EJ W Lkoommaeen
om de seneste nye ting.
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Egenskaber for Tilfej/flemn programmer [ 7] ]
27

Installer/Fiem program IWlndDws \nsla\lat\unl Slartdlskellel

Klik. p& Installer for at installere et nyt program fra en
diskette eller et cd-romedrev.
=
antrolpane!

K
Printere Installer...

aceslinie ag menusn

Er
Mappeindstillinger. @
clive Desklop

Folgende software kan Hernes automatisk af wWindouws.
Huiz du wil flere et program eller z=ndre installationen af
komponenter, skal du markere det pa listen og klikke pa
Tilfei/Fiern.

Ag

windows Update...

fjern programmer” E3. |

Tilfairfiem
programmer

“Egenskaber ... “-vinduet klikker pa du pa fane- Becoc: | .
bladet “Installer/Fjern program” Ezi. Her er en
oversigt over de programmer, som er installeret pa
din pc E. Markér det, du vil slette &, og klik pa
"Tilfgj/Fjern” EX. Du bliver spurgt, om du er sikker pa, at du
vil slette det, og efter et klik pa ja kerer resten automatisk.

Tilfej/Ejern...

Det har du lert i dag
. At installere et program.
. At installere et program
manuelt.
. At starte et program. 11
. At fjerne et program.

Envend
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Et program ligger i en mappe og bestar af mange mindre dele, som kaldes filer.
i Start m ed fl I er Og m ap pe r Windows holder orden pa filerne og mapperne. Men du kan ogsa selv hjalpe til.

Var du ikke
med fra

Starten? Ordet fil kommer fra det en- andet. Et program er saledes hedde: Brev2 til onkel.doc. delse er altid pa tre bogstaver, Filer, filer, filer — det kan byrdes. Programmet bestem- Naturligvis skal du ikke hu-
gelske ord file = sag. Alt, hvad en samling filer. Brevet, du Navnet foran punktummet har og den forteller, hvilken slags  nemt blive lidt uoverskueligt. mer selv, i hvilken mappe vis- ske, hvor hvert eneste spil og

Lees det forrige afsnit du leegger ind i din pc, er filer ~ skriver, er en enkelt fil. du selv valgt. Endelsen efter fil der er tale om, fx doc (=do- ~ Men det klarer Windows ved se filer skal ligge. Mht. andre, ~ dokument er placeret, du kan

afB egyn derskolen — kaeder af elektroniske infor- Hver fil har et fornavn og punktummet har tekstpro- kument), txt (= tekst) eller wpd  at ordne filerne i nogle map- som fx breve, kan du selv be- simpelt hen lave en genvej pa
mationer, der vil gare et eller en endelse. Fx kan en tekst grammet oprettet. Denne en- (= WordPerfectdokument). per, der haenger sammen ind- stemme, hvor de skal ligge. skrivebordet. =

pa K-CD’en under
“Komputerskolen".

d Find dine filer og mapper Lav nye mapper, og fa orden pa filerne

Windows ordner filerne i mapper. Man kan sammenligne Jo flere breve du skriver, jo flere filer far du, men det er let at flytte brevene over i deres egen
_ | farste del det med et arkivskab pa et kontor. | skabet er der skuffer, | Elor Redosr ¥ Skiti Forewkne Funktioer Hiso 5 mappe. Lad os skrive nogle breve til Maria. Breve til hende skal have deres egen mappe.
gennemgik i hver skuffe er der bakker, i hver bakke er der mapper, i J « . > . @ bA g = 8 =
vi pc’en. Du fik at vide, hver mappe er der omslag, og i omslagene ligger brevene. Tibage Franad BiszEies | 5 LG it TR i Abn din “Privat”- . 5 T—
P - PP & 08 & &8 | Agrssse [T1 CANDOWS Wenuen Start j il Mﬂ _7M £ = = 11|
hvordan den virker — og 4] mappe, fx ved at Tipas deree mappe e PIE @] ]
E Mapper X e 2 ; i ivig CEE . oorceiconer v Shaivabord e
hvordan alle tasterne pa ] Hver lukket mappe 2 oo = 5 En anden méde at vise Klikke vej via “Denne (= e o e bl
tastaturet fungerer. Du Dokument - Wordbad [=[0fx] er markeret med et -3 Denne computer Programmer Myt “whindows mappestrukturen pa computer"’ “CA\:" Do B Denne computer 30)
| Fier Beciger s Indsest Fomater Hisslp - o5 35 dskelte 4 Office-doku..  Update . . . X J &5 e 25 25" skt (4]
startede ogsa med at bru- 1w oan ] g plustegn H, hver aben =t __ N sker ved at klikke pa ikonen osv. Klik med hgjre Tore | Fene | B g En
ge programmet WordPad. = Tie T = mappe med et minus H. __ Disay Itracive CI “Denne computer” i gver- musetast pa den hvide [/[fElcvine ddunenervive =g Mo ok
e — Efter at du har klikket pa 2 D00 Mine dokumenter || WP Bon ste venstre hjorne pa skzr- baggrund F. En rulle- A @ 3 ) Iopemanent sk 0) [z
) T : Office-daku... 4 M r
_ Sa lagde vi T o plustegnet ud for map- ’ a F”"E"""g men . Et vindue bnes, gardin-menu abnes Fo kel [T s o [ =
. - Iet r|:rogtram Tdd:flm: pen “I\f/lilne do(lj(umen- og her har du ikoner for de u:l, og-her vaelger du X L - O e e e
ind i pc'en. Du laerte a = ter”, afslores det, at e overste mapper i systemet — “Ny" B — som igen abner en 1 Merpe Z |
installere programmet For at finde dine brev-filer mappen rummer to map- . de starste skuffer i arkiv- ny menu. Her klikker du pa 2z e Naeste gang du i “WordPad" er
manuelt og at finde ud klikker du pa Start-knappen og per: “Forretning” El E"h 'k : ool - skabet. Klik fx pa 3,5"-di- “Mappe" B, hvorefter der er LIPS deme maree . oo Decmen feerdig med et brev til Maria,

. . q ° ohjekt{er enne computer oA rranger ikorer el IDIEIELITTLIRL . . o
af, hvor det la pa pc'en. velger “Programmer” og “Til- og “Privat” . Klik pa foctiekte : £ skette (A:) i eller (D:) &, oprettet en ny mappe i vinduet ﬁpsnﬁm:a,pa,akka B e velger du bare “Filer” og klikker pa
Til sidst viste vi, hvordan behar" og klikker pa “WordPad”. "Privat”, og i naste lod- men du far nu ikke meget 7. Tekst- Dpdater “Gem som”. | vinduet “Gem som"”
du fjerner et program. Nar programmet er dbnet, klik si  rette spalte abenbares BALS tindar Piieat ud af det, hvis ikke der er feltet under : o #3 klikker du dig frem til Maria-

pa “Filer” E og “Abn" HI. det, at denne mappe NN ISk M e st M| henholdsvis en diskette og mappen | e B s S it gerve mappen: Klik pa den lille pil til hajre
i - = @ M = A o= =) Fartryd Slet . ; " ;
indeholder tre mapper: J e T e Hoemm| B e en cd-rom i drevene. er markeret, J Tibsge | Femed @ i “Gem i" E. Nu far du et overblik
- e “Far"”, “Onkel” og s [ CADckumerterine dokmenter Prva H Ikonen for “Printere"” og du kan | tesa [ e soamen] PSS over din harddisk i feltet E3. Dob-
e Vi “Tante" H. Nyt klik pa Ml x D B D giver adgang til printer- overskrive E e beltklik pa “Maria” El, og du abner
n Internettet " plustegnet ud for “On- fg_f,;"?b”'d t E | - - indstillinger, og ikonen “Ny map- o o den. Klik nu pa Gem EZ, og brevet
er temaet i kel” i viser, at i hans & 35 dieta () for “Kontrolpanel” 1 til pe" med bliver gemt i Maria-mappen.
fjerde del. Vi presenterer mappe er der to mapper, el varktojer med talrige mu- “Maria".

7 i - Disney Interactive @
en browser. Du lrer, Foam | [ ] “Breve"” og “Lister” iH. "&’k;.m"ff'k - ligheder for indstillinger. 57 FE &
hvad www star for, hvor- i L EpE Et klik pa “Breve”- og i 01 Forsining Men prov at klikke pa — =
dan en Internetadresse Nu far du en oversigt over omradet til hgjre vises E'@_"r harddiskens ikon (C:) Fl. B FI t ﬁ I Det er nemmest at flytte og kopiere J TiEge y F,;:a
er bygget op, og larer at dine dokumenter pa skeer- de breve i, der ligger % e Straks abnes et nyt vindue y er Og map per ikonerne. Fx har vi et brev i “Pri- | adresse [ cMine dok
bruge en sagemaskine. men El. | listen findes bl.a. dit i mappen - lige til at O e 21 med alle de mapper, vat”-mappen EH, som skal ligge i ﬁ E]

forste brev “Brev til tante 1. klikke pa og abne pa LG8 Do s der ligger pa C:\-drevet. De sma ikoner i “Stifinder” er ikke selve filerne,  “Far”-mappen. Klik pa den brev- s -
m | femte del doc” 1, men du har skrevet skaermen. [3 ikt B . Her har du med andre ord men genveje til dem. Du kan derfor uden ikon, der skal flyttes, hold venstre Bt

gelder mange andre dokumenter siden I adresselinien en lidt anden fremstilling problemer flytte rundt pa ikonerne og kopiere ~ musetast nede, og traek den over i
det om at sende breve til da. Dem sgrger vi for at fa or- star navnet pa den un- B Stimder Breve  BEH|| af, hvad du allerede sa i dem — men sletter du en af dem i “Stifinder", mappen EZ. En mappe med indhold
omverdenen ved hjalp af den i lige om lidt. der-under-under-mappe, [ Eo Getms Os S Fosiies Godbos G [ Stifinder. sa forsvinder den underliggende fil ogsa. flyttes pa samme made.
pc'en. Du stifter bekendt- hvori brevene ligger, J s =5 = W 2

m I E It - Abn d fulde navn 2 Tibage Fremad Et niveau op Klip Kopier
zI;ald)u I;dre?:: Soeonkdexopgess m ggt f:’ste af b:evez: | Adresse ID C:Dokumenter\Mine dokumenter\PrivatiDrkel\Breve = | Flor Bediger Wis Skitil Fostukne Hj = o =
Browse with Paint Shop Pro L Abn |
S e Vilsiledesstartemed  [= @y W] m '+ .2/ | BLav en genvej pa skrivebordet r B
Enuusus in‘Winamp ha_l’ddisken C:\ Og = 3 Denne computer Brew1 til Brew2 il Breva til JAglesse Ig o : My
Sidste del R fortsatte mappe for 3 e T ek 3 Det kan vaere praktisk at Abn “Privat”-mappen med “Frimarker.doc”, | Gueiort >
handler RS OO ETE A0 mappe, adskilt af ety - = O O have en genvej pa skrive- Markér dets ikon E3, og klik pa hgjre musetast o
N . ! . ¢ B[] Dokumenter - Disney  Dokumenter Progiam Files  Prag) . J o vt oj ) Kapier
om de problemer, du for- Du kan fa et indtryk af map-  baglans skrastreger: 521 Mine dokuerien Interacive Intersctie bordet til et program eller I menuen, der abnes, klikker du pa “Opret gen-
habentlig ikke far, men pesystemets opbygning ved  C:\Dokumenter\ g_g Fareinne = j 8 3 E et dokument, som du ofte vej" EA. Straks oprettes en ny ikon, der hedder
som det er godt at vere at abne Stifinder. Klik med hgjre ~ Mine dokumenter\ QO Fr = . [ arbejder med. Sé er et dob-  “Genvej til Frimaerker.doc” Ed. Klik nu
2 o ) B Onkel Recycled Temp Windows  Autos . o .. o .
forberedt pa. Hvad du selv musetast pa Start-knappen H, Privat\Onkel\Breve\ i beltklik pa genvejs-ikonen & denne genvejsikon, hold venstre rtid
P p PP 13K PSS I P genvej Det har du l=! ag

kan gare for at lose dem, og i den lille menu, som dukker  Brev1 til onkel.doc. Man I I . ) nok til at komme i gang. musetast nede, og 1. At finde dine filer og mapper
og hvad du skal leegge op, klikker du herefter pa “Sti- kalder ogsa denne lange i — | Sadan oprettes en genvej =K treek den sd ud pa 2. At oprette nye mapper apper
maerke til for at fa hjzlp. finder” @. remse for filens stinavn.  Lool (B Do - T i D til “Frimaerker.doc”: skrivebordet E3. 3. At flytte rundt pa filer og MEPD

4. At oprette en genvej pd skrivebordet
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O/\/IPUTER EKUEH

FOR BEGYNDERE

Var du ikke ' d I t tt t Internettet er blevet en del af hverda d i i i
' gen, men det kan virke stort og uoverskueligt, hvis man
med fra :i Start m e n e rn e e ikke er fortrolig med det. Men der ligger masser af store oplevelser, og sa er det nemt at bruge.

Starten? Programmet, som serger for, ser. Browser er et engelsk ord,  gor pa nettet. Der ligger milli- ting. Internettet er keempe- Hver netside har en adresse. med www. Www er en forkor- teeller, at siden herer hjemme i
at man med sit modem og en som blandt andet betyder “at arder af netsider, og ligegyldigt meessig opslagsbog med savel  Komputer for alles adresse er telse for World Wide Web —det  Danmark. Komputer forteeller
Laes de forrige afsnit Internet-udbyder kommer pa leese lidt hist og her”. Og brow- hvad du interesserer dig for, vil nyttige som ligegyldige infor- www.komputer.dk. Forsteledi  verdensomspaendende net. navnet pa det domaene (det
af Be gyn derskolen Internettet, kaldes for en brow-  se, det er lige netop, hvad du du kunne finde spandende mationer. adressen starter for det meste Sidste del af adressen, dk, for- websted), som du beseger. O
pa K-CD'en under
“Komputerskolen". o . . meldinger fra folk og firmaer med beskrivelse
. 1 Sadan ser d In brOWSGr Ud B Sﬂg, Og du Skal ﬁ nde af siden, og dels selv automatisk gennemsager W Her er adresserne, du
de mange sider for indhold. Sa en seagemaskine skal skrive i browserens
For at komme ud og bladre i de mange sider pa Internettet skal du teende for dit modem Der er flere hundrede milliarder sider pa Inter- kan hjelpe dig med at finde, hvad du leder adressefelt for at finde
og starte din browser, sa er du klar til at komme i kontakt med hele verden. nettet. Til at finde nalen i hgstakken bruges efter. Prgv fx at skrive www.google.com i frem til en raekke af de
_ | forste del nogle sagemaskiner, som dels modtager til- adressefeltet pa din browser. bedste sagemaskiner:
gennemgik % Klik nu i adresse-feltet B og skriv adressen www.disney.go.com efterfulgt www.altavista.com
vi pc’en. Du fik at vide, af et tryk pa Enter-tasten. Du kommer nu ind pa Disneys hjemmeside. Qverst Pa sggesiden, du www.hotbot.com

hvordan den virker - og
hvordan alle tasterne pa

i browseren er der en menulinie El, som giver adgang til flere funktioner, fx kan - ' - abner, findes et www.jubii.dk
du i menuen “Vis" indstille, om du vil se de forskellige linier med knapper etc. 008 e @0 Gocgle sogefelt [, hvori du www.yahoo.com

tastaturet fungerer. Du Pa skrivebor- foroven i skaermbilledet. Og i menuen “Foretrukne” samler du adresserne pa net- Dansk skriver stikord til din

startede ogsa med at bru- det har du et sider, som du gerne vil vende tilbage til. Det kan du laesse om nederst pa siden. sogning. Derefter Men der er mange flere

ge programmet WordPad. ikon for Explorer Internetsagninger med Google trykker du pa “Google- segemaskiner. Links til
K. Nér du klik- Under ﬁgr?T_S‘i'_-fe|te(tj ﬁndelzs Stop Ef standser modta- Startsiden H er den 17 [Aesros s@gning”-knappen . dem finder du pa:

2 : s 7 en veerktgjslinie med nogle elsen af en netside — fx side, du har valgt altid skal —EEhD P ——
_ Sa lagde vi ker pa det, abner knapper - de vigtigste er: ﬁvis s, e abnes, ndr du kobler di Google-sagning I Jegtelermigheidis | Sprogvalg www.webwatch.be/
et program browseren, og Tilbage H bruges, nardu  |angsomt, eller den ikke ser  pa nettet. Den vender du geomore.html
ind i pc’en. Du larte at samtidig far du gnsker at gense den forrige  interessant ud. tilbage til ved at trykke pa
installere programmet et lille opkalds- side, du besogte. Holder du  Opdater H henter detse-  denne knap.
| finde ud af - .~ . musemarkeren over knap-  nest reviderede indhold pA  Genvej: Alt + Home. .

manuelt og at finde ud af, vindue. Etklik p  pen et gjeblik, dbnes etlile  en netside. Har du tidligere  Post EX skifter til dit e- ‘ ;0&‘) le i

hvor det 14 pa pc'en. Til “Opret forbin- vindue med den adresse, du  besggt siden, har din pc mail-.Frograr.n,. som vi ven- [Mona Lis= [10resuts 5] [Al Languages 5] | Google Seaich | [ fm Fesling Lucky TI P Hele netsider

sidst viste vi, hvordan du delse”, og din pc ﬁ?{‘lﬂ‘g‘;}g{?:%ﬁg&sge”vel: %Zr?\t/izgjsegéssigerggr?rtl{ﬂn ?negrt;?aK%(:ntllthie%? 21721' In English Search Tips Language Options (English) Language Options (English) printer du

fierner et program. og dit m_od.em Fremad H virker som det er altsd ikke den nyeste  Udskriv @ udskriver ind- Searched WWW ntoemt ud ved“at kllkl.(e,,
satter dig i for- ;I'llbagg-knappen, bare udgave. Den henter du ved  holdet pa den side, som du pages pa knappen “Udskriv

i i i remad. at trykke pa Opdater. har pa skeermen. " : ; : . -P.
_ .l';;‘{djleesjjzl :Dr:::ritz ::li‘;:e": Genvej: Alt + hajre piletast. ~ Genvej: CIr-R. Genvej: CHrlP, Tip: in most browsers you can just hit the return key instead of clicking on the search button. (ejllljetraéise;c\?e(r:tiﬂkg a’l/\e”
om, hvordan et programs Google results 1-10 of about 78,600 for Mona Lisa. Search took 0.07 seconds. vaere koblet op til net-
; i . 7 AltaVista - Search - Microsoft | Expl .

mangDe fllle:t sa;nles It;nap 3 Fl\ dlgerls Fn on Ip | Mona Lisa Imaqes for a Modern VWorld ::\?‘1’:’ r:;er;ls dz ggtr fﬁt|

per. Du lerte at oprete 2= £ = = o : ... Mona Lisa Images for a Modem World or a Giocondaphiliac's... ar du har nentet hele

mapper, flytte filer fra map- a- #H- .09 8 A Q 4 BB .= @ Description: A site exploring the enduring fascination of the Mona Lisa, including history, parodies, homages... siden ind, sa afbryd

pe tll mappe og at Iave en Tilbage Frenmad Stop Opdater  Startzide Seg Foretrukne  Owversigt Post Udskriv ~ Rediger Dizkuter  RealGuide Category: Arts = Art HiStOE[ bare _ Og spar pé tele-

genve;. | Adresse | 2]} o] ess www pipeline com/~rabaronMONALIST htrn - Show matches (Cache] - 16k - Similar pages fonregningen.

Du kan faktisk hente
flere sider ind, far du

Review: Mona Lisa

Lad os prove at finde Leonardo da Vincis maleri “Mona Lisa" ved at skrive Mona Lisa i sogefeltet lukker ned og printer
og udfare en sggning. Efter forbavsende kort tid far du beskrivelser af netsider, der indeholder de ud eller leeser: Tryk
| femte del o . f = . sogte ord, samt understregede adresser (som kaldes links) [, der straks bringer dig til den pdgaldende Ctrl-N. S& abnes der et
m gelder 2 Gem a.d I'eSSG I'ne pa. d | ne aVO I’ItSIder side, hvis du klikker pa den. En sggning bare pa Mona Lisa giver tusinder af sider (78.600), som handler helt nyt browser-vin-
det om at sende breve til om damer ved navn Mona og lige s& mange om damer ved navn Lisa. due, mens det gamle
omverdenen ved hjalp af Du har fundet en spaendende netside. Den vil du godt vende Navnet fojes da til bliver pa skeermen.
pc'en. Du stifter bekendt- tilbage til. Du kunne mgjsommeligt skrive adressen af, men nederst i listen 3, Hvis du sgger pa flere ord, er det bedre at Ga videre — find en
skab med Outlook Express, det er meget lettere at leegge den ind i en seerlig mappe. og fremover kan du altid Y anbringe et par gasegjne omkring dem El. ny spaendende side —
B e over ke 00Qle 20 nes el par g=seaine OMKE o .
og du lerer at sende og finde tilbage til Disney- ["btona Lisa” [1oreeuts [ “Mona Lisa". Gasegjnene vil fore dig til en kun din pc's hukom-
svare pa din forste mail. Klik pa “Fore- [ n | 13 =l siden ved farst at klikke In English ~ 2earchTips  Language Options (Enal  masse sider (51.100) som handler om damefri- melse saetter en greense
trukne” i me- s Explce o s e over [ o i8 pa “Foretrukne” og der- Searched WWW sorer, konditorier og sportsvogne, der hedder for, hvor mange vin-
m Sidste del "L_'“"ie" _v 08 e o I e g i i vl efter pa Disney. _pages o Mona Lisa, men ogsa til Leonardos maleri. dloJer du kan have abne
handler klik pa “Foj til Kanaler | [Disnes.com —where the Hiagic Lives Oninel W] || Doelice — = - A pa skaermen.
om de problemer, du for- Foretrukne” [ i Meder _— Sip  Opbla Sl Sa) Du kan sgge pa mange ord samtidig (fx
i [ o e den lille menu, e | éregjl;%:nks _Mymarpe. | \ Fm:‘k.:erm;u:e i || Adresse [ 1] ) +Mona Lisa +Louvre +Leonardo) og satte ]
som det er godt at vere som dukker op. | det vindue, der e g Pk GOQ) le EﬂmnﬁmamM T [T et plustegn foran hvert ord El. Sa seger ma- Det har du 't:v;s::g
forberedt pa. Hvad du selv nu dbnes [, kan du eventuelt ’ L Hyperinks 0 i i skinen kun efter sider, der indeholder samtlige 1. Atbrugeen I :
. ) In English Search Tips Language Options (Eng 2. At gemme dine adresse
kan gore for at lose dem, forkorte eller ndre det foresla- 3 Mo X n =ngis disse ord. Resultatet: Kun 1890 sider. Og det : e pa Internettet
- - Searched WWW . : o 3. At sgge p
og hvad du skal leegge ede navn pa netsiden &, hvoref- 8 Y= z pages er unagtelig lettere at finde nalen blandt 1890
maerke til for at fa hjelp. ter du klikker pa “OK" i&E. = o T sider end blandt 78.600.
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JL o mpuTER ITREIEN

FOR BEGYNDERE 5

Var du ikke fH Start med mail

med fra
Sta.rte |1 ? fontakst. Det eneste, der krae-
ves, er en netudbyder samt et

postprogram. Programmet lig-
ger pa din pc, hvis du har en

Frimaerker er pa vej ud — og e-mail pa vej ind. Den elektroniske post er fremtiden, og
gar du forst i gang med postprogrammet pa din pc, vil du opdage, hvor nemt det er.

Elektronisk post, e-mail, gor
livet lettere. Du kan lynhurtigt
korrespondere med folk over
hele kloden - og til lokal tele-

et omrade — kaldet et domeene
—ved navn komputer”, tegnet
@ - snabel-a, er et bindeled
mellem omradet og navnet.

nyere version af Windows (95
2,98 og ME). Det hedder
Outlook Express — ellers findes
det ogsa pa K-CD’en.

For nu at begynde bagfra,
sa betyder dk, at adressen har
hjemme i Danmark, komputer
kan oversattes som “ligger ved

Alle, der korresponderer via
nettet, har en e-mail adresse.
Den bestar af fire led, fx sporg-
os@komputer.dk

Sporgos betyder vores brev-
kasse “Sperg 0s”, man kan
nemlig ikke bruge @, 0, 4, 0, 4
osv. i navne og adresser. o

Laes de forrige
afsnit pa K-CD'en
under kategorien
“Komputerskolen".

Under adresserne findes
en "formateringslinie”

it Julegave

Sadan er postprogrammet bygget op B Skriv et brev

31
J Filer Rediger ¥is Indsset  Fomater  Funktioner Meddelelse  Hieelp

]E.‘; B 2 o o = g o F. Der er bygget op pa
E Nar du har & Indbakke - Dutlook Express 1 Med et kllk pé kna_p- Sender KlIDDEI Fopierer  Indsastter  Fortpder Kontroller  Stavekontol | Wedheeft Prioritet samme made som WOrdPad,
X I_EI_ = kllkket pa | FilerBediger Vis Funktioner Meddelelse Hieslp 2 . a pen Ny post som er 2 Tik Ianna@nybmg.dk m som vi gennemgik i fgrste
_ | forste del ikonet Out- oo @ e g X T 5 a % E Mupest e knap, der sidder | mm——pr o afsnit af denne begynder-
ennemgik look Express pa Visninger |Vis ale meddeielser | forst pa veerktgjslinien, abner Boo! [chefen@imaetck P skole. Her bestemmer du
g g p p [ p )
vi pc’en. Du fik at vide, skrivebordet, dbnes du et nyt brev og er nu klar til Emne: [luiegave skrift, skriftstorrelse osv.
hvordan den virker - og et vindue i postpro-  ffiee= 3 I T [ 7 [Emre at skrive. Er— e NEEEEEEEEE Y
A Outlook Express B4 IDG.net's Techlnformer  Where's the paity? - A guide for all those in favo) = = -

hvordan alle tasterne pa grammet med flere  §Z'e Lot mopper ithe shooksrare com b Spesial Ath of Jutn traste for yout Selve brevet skrives i det

tastaturet fungerer. Du omréader. | o - ;g;"ﬂ;:a'"“'*'e“'" PCutabLoest De Camte o e 085 I “Til"-feltet 22 skriver du Kaere Anna! hvide tekstfelt 1. Det er

startede ogsa med at bru- @oesoos = saunds Wictomuts Netpions (o d modtagerens e-mail adresse : ogsa muligt at indsatte bil-
. Slettet post 5 s /00 orma! . . .

ge programmet WordPad. Qverst findes 2 rmpest Wired News Dy [Feds” Hands Caugbt n Conki - og du kan faktisk skrive flere Kan du og Peter ikke kebe julegaven til Alexandra? leder EX, som du har liggen-

Top Mews U... Clinton signs digital signature law (& more!] from
Daily News Digest from PC World [4 Peck at 3C
IBM's wearable PC may debut soon [% more] fron
Fra: B orgewBush.com_Tik jin@komputer.dk

Emne: Bush News 06/30/00 IMew Format

£ DKBFDIXCHO2

titellinien i, me-
nulinien B og vaerk-
tejsknapperne H. Til
venstre er der en liste
over forskellige map-
per . | det gverste
felt til hgjre findes en
liste over indgdet post H, og markerer du et af brevene, kan det lases i vinduet nedenunder @.

¥ Indbakke - Dutlook Express

J Eller  Bediger Viz  Funkhionsr  Meddelelze Hjeelp
=S =

. B @ »9‘% X

hundrede adresser, hvis du har
lyst til det, de skal bare adskil-
les af et semikolon og et mel-
lemrum. “Cc:" star for “carbon
copy” E5. Nu bruger vi jo ikke
mere karbonpapir, men menin-
gen er god nok. Her skriver du
adressen pa den eller dem, der
far en kopi af brevet — og samti-
dig kan den egentlige modtager —
se, hvem der har faet kopi af brevet. Feltet "Bcc” E3 betyder blindkopi og bruges til fx at underrette
chefen om et vigtigt brev. I linien med “Emne"” ¥ giver du brevet et navn.

de pa pc’en, det gores via
menuen "Indsat” Hl. Vil du
bare vedlagge billedet pa
mailen, sa brug i stedet
knappen "Vedhaft" E2

&4 CHN anfl IDG-Comput... Hun gnsker sig en rigtig flot Barbie.

12545 C e

et program
ind i pc’en. Du lerte at
installere programmet
manuelt og at finde ud af,
hvor det 14 pa pc'en. Til
sidst viste vi, hvordan du
fjerner et program.

123456 i
handlede

om, hvordan et programs

Kontaktpersoner ¥ x|

Dier et ingen kontsktpersoner. Kk ps
Kontaktpersoner for at opratte en ny
kontaktperson

e W)
Receiving this from a fiend? "Want Bush News sent directly
to you? Sign up here: hitp /64, 14.64. 180/emec/formsiindes html E

Nar du er faerdig med

dit brev, klikker du pa
"Sender” EH i gverste ven-
stre hjgrne. Sa placeres det i
din udbakke, klar til at blive
sendt af sted.

J My post

mange filer samles i map- Besvar Svar til alle Viderezend... Udser Sendodl... Adresser Sager

per. Du lerte at oprette
mapper, flytte filer fra map-
pe til mappe og at lave en

Der er mange funktioner i postprogrammet.
Her gennemgar vi de mest vigtige: Ny post

kopi af det brev, som du er ved at laese, videre til
en eller flere andre. Udskriver ... @ printer et

ElSend og hent post Gode rad

genvej.

var temaet

i fjerde del. Vi prasente-
rede en browser. Du larte,
hvad www star for, hvor-
dan en Internetadresse

er bygget op, og larte at
bruge en sggemaskine.

klikker du pa, nar du vil skrive et brev. Besvar
E svarer pa det brev, som du er ved at lase.
Svar til alle El bruger du, nar du vil besvare en
mail, der er sendt til dig og til flere andre modta-
gere. Videresend ...

brev. Slet (& far du virkelig brug for, nar du vil
slette de mange breve, du har last og ikke leenge-
re vil gemme. Send/modt ... E bruger du, nar
du skal tjekke, om du har modtaget ny post, og

sorger for at sende en for at sende dine breve.

Dine e-mails ender i nogle mapper. De vises i en del af vinduet yderst til venstre. Farst kommer
“Indbakken” EZ - her ligger de modtagne breve. Hvis der er ulaeste breve, vil teksten vaere med fede

Mapper

7 Outlook Express
=5 Lokale mapper
" [ [IREBakKE (162)

bogstaver, og antallet af de ulaste breve star i en parentes. Dernast kommer “Ud-
bakken" &, hvori du samler de breve, du har skrevet, men endnu ikke sendt. Med et
klik kan du dbne bakken, og yderligere kan du abne et brev, hvis der noget, du gerne

Lange breve er bil-
ligere at skrive,
uden at du er kob-
let pa din udbyder.
Nar de er klar,
leegges de i ud-
bakken, og farst
herefter ringes ud-
byderen op. Du
henter ogsa ny
post ved at ringe

Metvzrk via modem-forbindelse

forbindelse til, og skriv derefter

Weelg den tieneste, du wil etablere

brugemavnet og adgangskoden,

Etabler forbindelze kil Ilmage Scandinavia [LANMA| Ij 134

Brugemavn: Izr‘l 8232

Adgangzkaode:

EZV Gem adgahgskode
¥ Etabler forbindelze automatizk

B Abn ikke vedhaftede
filer fra folk eller steder,
du ikke kender.

B Forlad nettet, nar du
er feerdig. S& sparer du
pa telefonregnlngen

B Abn ikke program-
mer direkte fra nettet.

Bl Svar ikke pa sdkaldt
spam, dvs. breve, kaede-

Snabel-a'et er
@ oppe i tiden.
Det signalerer

modernitet. Men i virke-
ligheden er tegnet over
1000 ar gammelt. Det
blev indfert i middel-
alderen af munke, der
sad og afskrev hellige
tekster, og for at spare
pa blekket lavede de
forkortelser. Det latinske
ord ad, der betyder til,

BB Udbaicke vil rette. Bakken “Sendt post” 3 er dit arkiv med allerede afsendte breve. Med mel- din udbyder op. E3 Etabler forbindelse | Indstillinger... | | Abed oifiine breve og reklamer fra ved, nar, hos osv., blev
-<§ oorelpest - lemrum bgr du d4bne mappen og slette nogle af dem. Bakken “Slettet post” i rum- firmaer og personer, saledes til @.
e i mer alle de breve, du har modtaget og slettet — fra denne mappe skal de altsa slettes Klik pa “Send/ gﬁﬁﬁf;ff”w el du ikke kender. Slet det 1 1972 kom @ til &ere
m Sidste del e T LD ) endnu en gang. Antallet af ikke leste breve star i en parentes. modtag ..."- Der kunne ikke etableres forbindalse. 5 hellere gjeblikkeligt. og vardighed, da pro-
handler knappen. | det W Brug et antiviruspro-

om de problemer, du for-
habentlig ikke far, men
som det er godt at vare
forberedt pa. Hvad du selv
kan gare for at lose dem,
og hvad du skal leegge
maerke til for at fa hjelp.

I din postoversigt i "Indbakken" PIE= 06 ners Top Hems Upde

kan du se navnene pa afsender-
ne [ og de titler, de har givet deres &= 106 net's Techinfomer
breve [E. Ogsa dato og klokkeslaet '
for afsendelsen opgives Ei. Foran
brevet er der en lille kuvert, som markerer brevets status: Aben kuvert

Af Anker Tiedemann
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07-09-00 04:26
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Amazon vaies DYD prices (& more!] from IDG.net

.. Judge says MP3_com willfully infringed copyrights (+ more.
PCWorld.com’s Daily Computer News Alert [09/06/2000]
TECHINFORMER | I'iE graill: The information agecordial. ..
The decline of the Roman Empire [& more!] from IDG_net
Anlmatlon Expless News\ettel Slrong en!

PC World

Iaest brev E] Lukket kuvert og
fede bogstaver = endnu ikke laest brev EZ1. Og aben kuvert med en lille fed pil = besvaret brev E=

KOMPUTER FOR ALLE 16/2000

vindue, der nu

5bnes, star navnet eemmm—o—m-m o ————o---————-

pa den netudbyder, du har abonnement hos EZ. Yderligere star det
brugernavn E&, du har faet opgivet af udbyderen. Men adgangsko-
den Ed ma du selv udfylde hver gang — med mindre du har sat kryds
i feltet “Gem adgangskode” Ed. Klik pa “Etablér forbindelse” E3 -
og du er pa nettet. | et felt nederst EZ kan du folge slagets gang.

WWW.KOMPUTER.DK

gram, fx Panda, Mc-
Afee, Norton, Sophos
eller Dr. Solomon.

W Brug i gvrigt din
sunde fornuft og din
naturlige skepsis.

grammgren Ray Tom-
linson lavede den farste
software til e-mails.

Det har du lert i dag
1. At bruge et postprogram.
2. At skrive et brev.

3. At sende og hente post.




O/\/IPUTER SKOLEN

FOR BEGYNDERE 6

L g uden problemel‘

med fra
Sta.rte |1 ? “Programmet har udfert en
ulovlig handling og vil blive

lukket ned. Hvis problemet
fortseetter, kontakt da forhand-
leren ...”

Pludselig fryser skaermen, eller din pc kommer med en fejilmeddelelse.
Men i langt de fleste tilfzelde kan du dog selv lgse problemet.

Her i det sidste afsnit af be-
gynderskolen bliver du kleedt
pa til at klare de fleste af pc’ens
problemer, nar og hvis de op-
star. =

du selv kommet til at sla en
kombination af taster, der ud-
loser en funktion, som netop
dette program ikke har, og sa
vil programmet ga i koma.

og dens programmer er sa
komplicerede, at der kan opsta
en lille fejl, som ikke behever at
veere spor dramatisk trods
ovenstaende ordlyd. Maske er

Vi ma hellere forberede dig:
Pa et eller andet tidspunkt vil
denne - i starten — foruroligen-
de meddelelse dukke op pa din
skaerm. Men bare rolig: En pc

Hvis du far lukket programmet
ned og starter pc’en op igen, vil
den kere videre og lade som
ingenting. Men er uheldet ude
— strejker skidtet, og kan du ik-

ke selv klare problemerne — sa
ma du have nogen til at hjaelpe
dig. Gelder garantien stadig,

har forhandleren pligt til gratis
at reparere de fleste grove fejl.

Laes de forrige
afsnit pa K-CD'en

under kategorien
“Komputerskolen".

| farste del

gennemgik og fejlretning, for du begynder at skrige pa hjeelp. M Har du en mus uden ledning, skal bruge bade M st i Miccsct et Explort 2] Find programmets navn pa listen — efter
vi pc'en. Du fik at vide, og virker musen mere og arme og ben Z % [~ s S s b det stir der “(svarer ikke)” E1. Markér
hvordan den virker - og B Ofte kan en programfejl af- rus-program, der godt kan ge- mere slgv? S& skal den nok for at trykke pa ‘ Ctrl 4 ‘ Alt 4 [ DelJ | navnet, og klik pa knappen “Afslut job” E.
hvordan alle tasterne pa hjalpes, hvis du lukker pro- nere et andet kerende pro- have nye batterier. de tre taster. 4 Derefter er det en god idé at genstarte pc'en.
tastaturet fungerer. Du grammet og genstarter pc’en. gram. Hgojreklik pa ikonet til B Ga ind i hjaelpefunktionen i
startede ogsa med at bru- B Har du flere programmer abne det program, du har mistanke programmet — klik pa funk-
e programmet WordPad. a samme tid, kan nogle af til, og se, om du har mulighed tionstasten F1. Af og til er = e T
S zem bruge sa meget hgukom- for aftrykke pa kommandgoen der et afsnit om proﬁlem- n EI’ hardd ISken OkaY? =
Sa lagde vi melse, at de generer de andre “Luk". lesning (troubleshooting) og Mt ot ol co o con el oo o
et program programmer. Fx bruger store Bliver et program ved med at med gode rad. Du kan ogsa Du kan selv tjekke, om der er fejl pa din harddisk, 5 35" ket ()
ind i pc’en. Du larte at tekst- og tegneprogrammer lave de samme fejl, sa prov prove at finde den “Laes og udbedre dem. Det gor du med programmet o e pemanent dk 57
installere programmet en masse hukommelse. Luk simpelt hen at installere pro- mig"-fil (readme), der er “ScanDisk", som allerede ligger pa din pc. ;
manuelt og at finde ud af, programmer, som du ikke grammet en gang til “oven knyttet til de fleste program- € Standad
hvor det 14 pa pc'en. Til bruger. pa"” den allerede installerede mer. Her kan sta noget om, gty — . [ng; o mappet fon el .
sidst viste vi, hvordan du B Visse programmer kgrer, selv udgave. at programmet fx ikke duer, Her Fedger Y SkitdlFore Genech Funkionst | Doing | (iare sanrstes ag et dikovetladn i) Inceinger
fjerner et program. om du ikke ser dem pa skeer- Er skaermen sort, sa se efter, nar man har et bestemt lyd- TR R St Foxefsagring VS stk b 1 s
men. Det galder fx dit antivi- om den er tilsluttet og taendt. kort eller grafikkort. JAQIESS;E e— Wi ke ke e cobringer . e da ST sl i
fredje cel |
handlede ﬁ [ 5 & Status fon s kehadskopieing ’_&Q Lk | dvencem 39.335.328 byte i 407 skjule filer
) 35 dikete B U 10 o ) £ = = £,027.256 KB i 35,402 biugerfiler
om, hvordan et programs 2 f I B Har junglen af kabler bag ) e s M dereroat A 150,294 272 by lgengeie pdeken
mange filer samles i map- StO re ej dit skrivebord fristet dig til _ Sagte | #ScanDisk” El 3bnes. | vinduet kan 8152k kot
per. Du lzrte at oprette at bundte dem pant sam- 5 | et o du valge det drev, der skal under- e
mapper, flytte filer fra map- Mere alvorligt er det straks, nar skeermen virker ded, og hverken men? Det kan give stgjfor- L puing. | Byt Sabrkm i e on s soges [, samt om undersggelsen skal
pe til mappe og at lave en musen eller tastaturet kan f& liv i noget som helst. styrrelser fra kabel til kabel, M B veare “Standard” @ eller “Fuldstendig”
genvej. sa pc'en virker darligt. Lad St ind [A. Ved den fuldstendige undersogelse Nar “ScanDisk" er fer-
B Vil musen ikke bevaege mar- ved farst at trykke “Alt" og dem haenge frit. O] 5 s o tjekkes ikke kun mapper og filer, men dig, far du i en boks at
Internettet keren, er det vaerre, end nar derefter pd “Tab". Sa abner B Er der overhovedet strom til ogsa diskens overflade, og den varer na-  vide, hvor mange filer m.v.
var temaet programmet ikke vil kere. For du en programoversigt K, alle delene? Abn “Denne com- I boksen “Egenskaber for (C:)" turligvis leengere tid. som er undersggt, nar du har
i fjerde del. Vi prasente- sa kan du hverken komme til der viser, hvilke programmer B Undersog, om alle kablerne puter”. Hojreklik velger du fanen “Funktioner” Endelig skal du satte et tjekmaerke, leest den, sa klik pa “Luk”
rede en browser. Du larte, at lukke programmet eller pc'- og dokumenter m.m. der er sidder rigtigt. Sluk for pc’en, pa “C:" H, og klik og klikker pa “Undersgg nu” H der aktiverer en automatisk udbedring af og pa “Luk” en gang til
hvad www star for, hvor- en. Prov at trykke pa bade abne pa din pc. og traek derefter lidt i hvert “Egenskaber” E. i rammen “Status for fejlsegning”. fejl &, for du klikker pa “Start” . for at afslutte “ScanDisk".
dan en Internetadresse “Ctrl"- og “Esc"-tasten. Hvis Skift til det naeste dokument enkelt kabel. Maske skal
er bygget op, og larte at du far Start-menuen pa skaer- eller programvindue ved at et stik skubbes pa plads eller
bruge en segemaskine. men, ved du, at tastaturet vir- holde “Alt"-tasten nede og en af de sma fingerskruer o d b d h = I hvad du har gjort, og fortael B Gor pracis, hvad der bliver
ker. Menuen lukkes igen med trykke pa “Tab". Sa kan du strammes. Tilslut som tom- E N a.r u e el' Om j& p det: Har du hentet filer fra sagt fra hotlinen. Er du i tvivl
| femte del “Esc"-tasten. skifte til naeste program eller melfingerregel aldrig ting, Internettet? Har andre brugt om noget, sa bed ham eller
gjaldt B Vent eventuelt nogle minutter. dokument, og ved at slippe uden at pc'en er slukket. Det kan veere, at dit problem — trods vores tips — bliver ved med din pc? hende gentage. Oplys lgben-
det om at sende breve til Méske vagner operativ- de to taster far du program- Printere, digitale kameraer at dukke op. S er der kun tilbage at sege kvalificeret hjelp, fx B Notér en eventuel fejlmelding de, hvad du ser pa skermen,
omverdenen ved hjelp af systemet atter op. met eller dokumentet frem pa osv., der kan tilsluttes via fra forhandleren. Her er nogle ting, du skal laegge meerke til. pa skarmen, men ikke det he- og gentag deres ordre, mens
pc’en. Du stiftede bekendt- M Har du andre programmer skaermen og kan herefter luk- USB (et universalstik), som le. I nogle af disse alarmeren- du udfgrer dem.
skab med Outlook Express, kerende, kan du skifte til dem ke det eller dem helt ned. findes pa nyere pc'er, kan M Det er en god idé, hvis du har Beskriv problemet sa detalje- de skilte, der kommer op, kan
og du lerte at sende og - dog uden videre tilsluttes. noteret alle pc'en fejlsympto- ret som muligt. du klikke et vindue frem med |18 ETAC laﬂ-i'tt'agnde fejl
svare pa din fagrste mail. v = ’ B For du griber til sidste udvej mer, for du kontakter din B Fejl opstér ofte, ndr man har “detaljer”. Glem alt om dem. [ A: E:::ederzrl;‘lir::r:: nar skaermen fryser.
FAlt J k |<_| @ @ @ @ ﬂ @ — at slukke for pc’en pa kon- hjelper, din forhandler eller “rodet” med pc’en — nar man Hav altid pc’en tandt og pro- g ﬁt o gepsidste udvej: Ctrl-Alt-Delete.
takten - sa prov at lukke pro- en professionel reparator. har tilfojet nye pc-dele, in- grammet korende, nar du rin-  IENETITETECEIE LRG]S fejl med
|D‘,ku,,,e,,l 7 - Microsoft Word grammet med “abegrebet” - Hvilke lyde herte du? Op- stalleret eller afinstalleret ger til en hjalpe- eller hotli- ScanDisk. ressionel hjlp.
se hvordan i afsnit 3. tradte fejlen flere gange? programmer. Prov at huske, ne. 5. At forberede dig pa prote
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Sma irriterende fejl

Det sker ofte, at et program neaegter at kare.
Derfor er der god grund til lige at bruge nedenstdende tjekliste

Tryk eventuelt pa en tast, el-
ler beveeg musen — maske er
din skarm en sakaldt pau-
seskaerm, der lukker ned, nar
den ikke bruges.

Abegrebet

Genvejstasterne “Ctrl-Alt-Delete” kalder
man for “abegrebet” — maske fordi en abe

" Luk programmet

Nyheds-Indes -

i, - Microsolt Intemet E kpiorer
Nyheds-ndes - wens ni ok - Microsolt Intemet E rplorer
Nyheds-Indes - w ni ok - Micioslt Intemet E xplorer
Myheds-Indes - wenn.ni.ok - Micrasalt Intemet E xplarer
Nyheds-Indes - wwens.ni ok - Micresolt Intemet E splorer
Nyheds-ndes - wwas ni ok - Microsalt Intemet E splorer
Myheds-Indes - wens ni ok - Microsalt Intemet E splorer
Myheds-ndes - wen i ok - Miciosolt Intemet E xplorer

Hold “Ctrl"- og "Alt"-tasterne nede, og
tryk sa pa “Delete” -tasten. Med dem
abner du vinduet “Luk programmet” H, der
er en sidste udvej til at fa lukket et program.




